KHOA LAM NGHIEP

Quy trinh:
LAP KE HOACH GIANG DAY CUA KHOA

Ma so:

Ban hanh lan:

Ngay hiéu luc:

Téng s6 trang: 3

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG :

1. Muc dich:

Quy trinh nady dwoc xdy dung, thuc hién nhim huéng dan 14p ké hoach giang day.

2. Pham vi 4p dung: Khoa Lam nghiép.

IL. TU VIET TAT
- CBVC:
- GD&DT:
-DPT:

I11. NOI DUNG

Can b0 vién chirc
- GVK:
-SV:

Gido duc va Pao tao

dao tao

- BCN Khoa: Ban chti nhiém Khoa

Gido vu Khoa
Sinh vién

Luwu do cac

Noi dung thuwe hién

Ngwoi chiu trach

GVK ghi dén Truéng bd mon cac
chuyén nganh dao tao phéan cong giang

vién giang day.

cac chuyén nganh

A A A 4 r r A A - A Hé SO‘ llru
budc cong viéc (M6 ta cac budc cong viéc) nhi¢m
- Céc cong viée thuc hién trong ndm:
Ao s 1. Giang day (ly thuyét va thuc
Cong viée tang day Ly tiy *“ | BCN Khoa, B
thue hién hanh) a1/ GlAng vie
trong 1 2. Huéng din SV thuc hanh R o b
AR ' iy il ' phu trach mon Chuong trinh
3. Hudng dan thuc tdp L .
s . . e hoc, Trg ly gido dao tao
4. Huong dan sinh vién di kién = .
. A . vu, Giang vién
tap/thuc tdp chuyén mon . .,
s _ hudéng dan
5. Hudng dan SV nghién ciru khoa
hoc
- Cudi mdi hoc ky, cin ¢t vao khung
v chuong trinh dao tao, Phong Dao tao
giri Bang ké hoach giang day mé trong Gido vu ) 2
KH du théo ey it i o . | Bangkéhoach
v hoc ky t6i qua email Gido vu Khoa. | Trudng bd moén o
giang day




Luwu do cac

bwédc cong viéc

Noi dung thue hién

(Mo ta cac bude cong viéc)

Ngwoi chiu trach

nhiém

Ho so Iru

Guri/nhan KH
giang day

Thuc hién
theo KH
giang day

- Truéng céc BO mon cén ¢t ndng luc

ca nhén cua giang vién dé phén cong

Bang phén cong

giang vién giang day cdc mén hoc do Trudng bd mén giang day
bd mdn phu trach.
- Gi4o vu Khoa tong hop bang phén
cong giang day trong hoc ky trinh K¢é hoach
trudng Khoa phé duyét Trudng Khoa giang day
- Guri k& hoach giang day cua khoa vé
phong Pao tao xem xét, phé duyét. )
- Nhén thi kho biéu Gidovy | |hotkhod bicw,
- Phan phdi thoi khoa biéu cho giang giay bée mang
vién.
- B médn thuc hién theo k& hoach da
dugc phé duyét: Gidng vién Thoi khod biéu
« Pung dbi tuong giang vién Truong BM
« Thay dbi giang vién khi cin
- Luu trit hd so giang day tai vin phong Gido vu Thoi khoa bidu

Khoa




IV. MAU BIEU SU DUNG

. K Nguwoi/bo
e Ma so S . Phwong )
STT Tén ho so ek Aps Thoi gian lwa | Noi lru .. phin chiu
biéu miu phap huy ] o,
trach nhiém
01 [Kéhoach giang | Khong ma Trudng, Phéd
day hoa Khoa, giang
02 |Giay bao giang Khong ma vién phu
, Vin phong ) .
hoa ; trdch mon
- — 3 ndm khoa Dot bo
03 |Thoi khoa biéu Khong ma hoc,
hoa Truong/Pho
04 |Bang phén cong | Khong ma trudng phong
giang day hoa bT, gido vu
Negwoi soan thio Nguwoi kiém tra Nguwdi phé duyét
Chit ky 4/(/\ U
Chire GIAO VU KHOA PHO TRUONG KHOA TRUONG KHOA
danh
Ho va tén | CN. Pinh Thi Minh Xuén | TS. Nguyén Minh Canh | TS. Ting Thi Kim Hong




