TRUONG DAT HQC NONG LAM TP.HCM $6 hiu:
KHOA LAM NGHIEP LA ban hanh:

Ngay ban hanh:

QUY TRINH KIEM SOAT KHOA LUAN TOT NGHIEP

Téng s6 trang: 4

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG
1.1. Muc dich: |
Thi tuc quy trinh nay duge x4y dung, thuc hién nhdm huéng din cong viée thuc hién dé
tai t6t nghiép ctia sinh vién theo chuong trinh dao tao.

Cac SV tham gia KL'TN phéi lam don déng ky va lam céc thu tuc khic theo yéu cdu cia
Khoa. M6i ndm Khoa c6 2 dgt 1am Khoéa luén tot nghiép.

Thoi gian thye hién KLTN d6i v6i dé tai 1a 4 thang, tidu ludn 13 2 théng.
1.2. Pham vi ap dung: Khoa Lam nghiép
2. TAI LIEU VIEN DAN: |
- Chuong trinh dao tao cac nganh ctia khoa LAm nghiép;
- Cin ctr theo Quy ché chi tiéu ndi bd hang ndm cta Truong Pai hoc Néng Lam TP.HCM.
3. TUNGU VIET TAT:
BCNK: Ban cht nhiém Khoa;
GVK: Gido vu Khoa;
DSSV: Danh séch sinh vién;
KLTN: Khoéa luan tét nghiép;
GVHD: Gi4o vién huéng din,;
P. KHTC: Phong K& hoach - Tai chinh;
QDP: Quyét dinh;
BM: Biéu miu;

QT: Quy trinh.
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4. NOI DUNG
4.1. Lwu dd

Théng béo ké hoach thue
tdp tot nghiép
(1)

A 4

Sinh vién ndp dé cuong

(6)

A\ 4

Sinh vién ding ky khoa luén
t6t nghiép (2)

Sinh vién nop tién d6 KLTN
vé GVHD, b¢ mén (7)

A 4

B6 mén nhén DSSV ding
ky va phén cong GVHD (3)

l

Théng béo sinh vién nop dé
tai tbt nghiép (8)

Khoa duyét dé tai
(C))

Pong y

5 Y :
T6 chirc bao cdo tot nghiép
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Cong bd dé tai duoc duyét
(%)

\ 4
Luu két qué bio
cdo va dé tai
hoan chinh

(10)




4.2. Mo ta

TT N9i dung cong viéc Thuc hién Hb so lwu
Thong bdo ké hoach thwe tdp tét nghiép:
BCNK cén cit vao khung chuong trinh dao tao, . ,
L | tién hanh théng bAo ké hoach thire hién d& tai tht | BT Titng e
nghiép cho sinh vién va gidng vién.
2 | Sinh vién dang ky KL'TN theo from Sinh vién
5 [BO mon nhin danh sich sinh vién ding ky dé Bl
tai va phan cong GVHD '
4 | BCNK duyét dé tai BCNK
5 | Sinh vién ndp dé cwong tai B6 mon Céc by mon , sinh vién | D& cuong
Sinh vién ndp tién d6 cho GVHD: Kiém tra tién
do thuc hién, phat hién nhiing tré ngai d€ giai | Cdc by mon
6 | quy€t nhu diGu chinh khéi luong, ndi dung, | GVHD
phuong hudng de tai, thay/bd sung GVHD hay | Sinh vién
dinh chi KLTN.
x o SR ol ke o K o BCNK
7 | Thong bao sinh vién ngp de tai tot nghiép Sinh vién
To chirc bao cao tot nghiép: )
- QD thanh I8p hdi dong chém bao céo t6t nghiép | BCNK Quyeét dinh;
8 |- Cung cap bang diem Phong Dao tao Ho so bao céo
- Phan va gui phan bién. Hoi dong theo QP cac ti€u ban
- Bédo céo, ti€u ban Sinh vién
Luu két qua va dé tai hoan chinh
- Luu bang diém Phong Dao tao 4 i %
X s X \ Bang di€m
9 |-Luudétai i , ’ Thu vién Truong Cubn KLTN
- Thanh toan tién hoi dong, tiéu ban chém bio cio | Khoa Hon
tot nghi€p
5. BIEU MAU DINH KEM
TT Tén biéu miu M3 biéu mau Thog.gla.l; Noi lru Phu trach
: lwu toi thieu :
Phiéu cham LVTN diing cho 2 | ndm
I GVHD, GVPB Mau Phu luc 6 VPK GVK
Phiéu chdm LVTN diing cho % 1 ndm
2 H8i ddng bio v& Mau Phu luc 5 VPK GVK




Nguwdi soan thio

Nguwoi kiém tra

Ngwoi phé duyét
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Chtc Gido vu khoa PHO KHOA TRUGONG KHOA
danh
Ho va tén | CN. Pinh Thi Minh Xuin | TS. Nguyén Minh Canh | TS. Ting Thi Kim Hong




